
KOFFIE HALEN?

Dus wat te doen?
Vergrendel altijd je apparaat wanneer je je werkplek verlaat.

VERGRENDEL JE APPARATEN ALTIJD
Doe dit ook wanneer je maar heel even je werkplek verlaat. Hiermee 

voorkom je dat anderen via jouw computer toegang hebben tot gevoelige 
(patiënt)informatie. Vertrouw niet op de schermbeveiliging. Deze wordt 

vaak pas na enkele minuten geactiveerd. Tikt iemand de muis even aan, dan 
zal de activatie van de schermbeveiliging opnieuw uitgesteld worden.

SpotOnMedics



DE DEUR UIT?

Dus wat te doen?
Bureau leeg, scherm vergrendelen, alles op slot.

CONTROLEER EEN VAST AANTAL PUNTEN
Controleer voordat je de ruimte verlaat of er nog gevoelige informatie

op het bureau ligt. Berg dit veilig op, zodat niemand erbij kan. 
Vergrendel je scherm en doe eventuele (lade)kasten goed op slot. 
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CLEAN DESK?

Dus wat te doen?
Houd je bureau leeg, schoon en overzichtelijk.

WAT IS DAT EIGENLIJK? CLEAN DESK?
Een clean desk houdt in dat alle losse papieren en notities moeten zijn 

opgeborgen. Liefst niet alleen aan het einde van de dag, maar ook 
gedurende de dag. Hoe ‘clean’ is jouw werkplek?
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